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|. ASIENTO DE APERTURA

REGISTRO
No. CONCEPTO DOCUMENTO PERIODI- CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Por la apertura de libros por el saldo | Auxiliar contable Al inicio del 1.0.0.0 2.0.0.0
del ejercicio inmediato anterior. del ejercicio Afo Activo Pasivo
inmediato
anterior.
3.0.0.0 3.0.0.0
Hacienda Hacienda
Publica/ Publica/
Patrimonio | Patrimonio
7.0.0.0 7.0.0.0
Cuentas | Cuentas de
de Orden Orden
Contable Contable
Vigente desde: Direccién General del Patronato Pro L
Municipio de Celaya, Guanajuato. Construccion y Administracion del Pagina:
Director de Contabilidad Parque Xochipilli de Celaya, Gto.
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VII.1.1 REGISTROS PRESUPUESTARIOS DE LA LEY DE INGRESOS

REGISTRO
No. CONCEPTO DOCUMENTO PERIODI- CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO | ABONO CARGO ABONO
1 Por la Ley de Ingresos Estimada. Ley de Ingresos Anual 8.1.1 8.1.2
Estimada o Ley de Ley de
documento Ingresos Ingresos por
equivalente. Estimada Ejecutar
Por las modificaciones positivas a la Oficio de Eventual 8.1.3 8.1.2
estimacion de la Ley de Ingresos. adecuacion de la Modifica- Ley de
Ley de Ingresos ciones ala Ingresos por
Estimada o Ley de Ejecutar
documento Ingresos
equivalente. Estimada
Por las modificaciones negativas a la Oficio de Eventual 8.1.3
estimacion de la Ley de Ingresos. adecuacion de la Modifica-
Ley de Ingresos ciones ala
Estimada o Ley de
documento Ingresos
equivalente. Estimada
8.1.2*
Ley de
Ingresos por
Ejecutar
4 Por los ingresos devengados. Documento Frecuente 8.1.2 8.1.4
emitido por Ley de Ley de
autoridad Ingresos por Ingresos
competente. Ejecutar Devengada
5 Por los ingresos recaudados. Formato de pago Frecuente 8.1.4 8.1.5
autorizado, Ley de Ley de
recibo oficial, Ingresos Ingresos
estado de cuenta Devengada Recaudada
bancario o
documento
equivalente.
* . -Afectaciones con signo negativo para
respetar la naturaleza de las cuentas
contables y presupuestarias

Direccién General del Patronato Pro

Pagina:

Vigente desde:

Capitulo VII
Guias Contabilizadoras

Municipio de Celaya, Guanajuato.
Director de Contabilidad

Lic. Luis Joya Sepulveda

Construccién y Administracion del
Parque Xochipilli de Celaya, Gto.

Ing. Arzd Dominic Saucedo Sandoval
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VII1.1.2 REGISTRO PRESUPUESTARIO DEL GASTO
REGISTRO
No. CONCEPTO DOCUMENTO PERIODI- CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO | ABONO CARGO ABONO
1 Por el presupuesto de Egresos | Presupuesto de Anual 822 821
aprobado. egresos Presupuesto de | Presupuesto
aprobado. Egresos por de Egresos
Ejercer Aprobado
2 Por las ampliaciones/adiciones Oficio de Eventual 822 823
liquidas al Presupuesto aprobado. adecuacion Presupuesto de | Modificacion
presupuestaria. Egresos por es al
Ejercer Presupuesto
de Egresos
Aprobado
3 Por las reducciones liquidas al Oficio de Eventual 823
Presupuesto aprobado. adecuacion Modificaciones
presupuestaria. al Presupuesto
de Egresos
Aprobado
8.2.2*
Presupuesto de
Egresos por
Ejercer
4 Por las ampliaciones/adiciones Oficio de Eventual 8.2.2 8.2.3
compensadas al Presupuesto adecuacion Presupuesto de | wmodificacion
aprobado. presupuestaria. Egresos por es al
Ejercer Presupuesto
de Egresos
Aprobado
5 Por las reducciones compensadas al Oficio de Eventual 8.2.3
Presupuesto aprobado. adecuacion Modificaciones
presupuestaria. al Presupuesto
de Egresos
Aprobado
8.2.2*
Presupuesto de
Egresos por
Ejercer
Vigente desde: Direccién General del Patronato Pro L
Municipio de Celaya, Guanajuato. Construccion y Administracion del Pagina:
Parque Xochipilli de Celaya, Gto.
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VIl1.1.2 REGISTRO PRESUPUESTARIO DEL GASTO

REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO | ABONO CARGO ABONO
Por el presupuesto comprometido. Contrato o Frecuente 8.2.4 8.2.2
pedido. Presupuesto de | Presupuesto
Egresos de Egresos
Comprometido por Ejercer
Por el presupuesto devengado. Contrato, factura, | Frecuente 8.2.5 8.2.4
recibos, Presupuesto de | Presupuesto
estimaciones de Egresos de Egresos
avance de obra o Devengado Comprometid
documento o
equivalente.
Por el presupuesto ejercido. Cuenta por Frecuente 8.2.6 8.2.5
Liquidar Presupuesto de | Presupuesto
Certificada o Egresos de Egresos
doc_umento Ejercido Devengado
equivalente.
9 Por el presupuesto pagado. Documento de Frecuente 8.2.7 8.2.6
pago emitido por Presupuesto de | Presupuesto
la Tesorgrm Egresos de Egresos
correspondiente. pagado Ejercido
* . -Afectaciones con signo negativo para
respetar la naturaleza de las cuentas
contables y presupuestarias

Direccion General del Patronato Pro L
Construccion y Administracion del Pagina:

Vigente desde:
Municipio de Celaya, Guanajuato.
Parque Xochipilli de Celaya, Gto.

Director de Contabilidad
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11.1.7 VENTA DE BIENES Y PRESTACION DE SERVICIOS

REGISTRO
DOCUMENTO | PERIOD
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE |I-CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO

1 Por el devengado al realizarse Contrato de Frecuent 1122 4.1.7.3 8.1.2 8.1.4
la venta de bienes y prestacion compra-venta, e Cuentas por Ingresos por Ley de Ley de
de servicios, incluye Impuesto comprobante Cobrglraié:orto Venta de Bienes 'y Ingrgfos Dg‘\?gﬁsgza
al Valor Agregado. 1Y?2 fiscal o Prestacion de E'epcutar 9

documento Servicios de )
. Entidades
equivalente. Paraestatales y
Fideicomisos No
Empresariales y
No Financieros
2117
Retenciones y
Contribuciones
por Pagar a Corto
Plazo

2 Por el cobro de ingresos por Recibo oficial, Frecuent 1111 1.1.22 8.1.4 8.1.5
venta de bienes y prestacion de | estado de cuenta e Efectivo Cuentas por Ley de Ley de
servicios. * bancario, recibo o Cobrar a Corto Ingresos Ingresos

electronico de 11.1.2 Plazo Devengada | Recaudada
pago o Bancos/
documento Tesoreria
equivalente.

3 | Por los depdsitos en bancos de | Copia de ficha de | Frecuent 1112 1111
ingresos por venta de bienes y | deposito, estado e Bancos / Efectivo
prestacion de Sservicios, de cuenta Tesoreria
cobrados en efectivo. bancario o

documento
equivalente.

4 | Por la autorizacion y el pago de | Autorizacion de la | Eventual 4.1.7.3 1111 8.1.4 8.1.2
la devolucién de los ingresos | devolucién, copia Ingresos por Efectivo Ley de Ley de
por venta de bienes vy del cheque, \éfgégsdi o Dg‘%ﬁ;gﬁﬁ Ingr;g?os

- Ty f
prestacion de servicios. 1Y transfere_znua Prestacion de 5 1./1_.|_l.2 ’ y Ejecutar
bancaria o Servicios de ancos/ Tesorerial 815 y
documento Entidades Léy de 8.1.4
equivalente. Paraestatales y Ingresos Ley de
Fideicomisos Recaudada | Ingresos
No Devengada
Empresariales
y No
Financieros
2117
Retenciones y
Contribuciones
por Pagar a
Corto Plazo
Notas:
1 El registro del devengado y
recaudado estara en funcion de
lo sefialado en las Normas y
Metodologia para la
Determinacion de los Momentos
Contables de los Ingresos
vigente.
2 Para el caso del Impuesto al
Valor Agregado, el registro se
realizara en funcion de las
disposiciones legales
aplicables.
Vigente desde: Direccion General del Patronato Pro padina:
Municipio de Celaya, Guanajuato. Construccion y Administracion del agina:
Director de Contabilidad Parque Xochipilli de Celaya, Gto.
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11.1.8 PARTICIPACIONES, APORTACIONES, CONVENIOS, INCENTIVOS DERIVADOS DE LA COLABORACION FISCAL,

PENSIONES Y JUBILACIONES

FONDOS DISTINTOS DE APORTACIONES, TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y SUBVENCIONES, Y

REGISTRO
DOCUMENTO | PERIODI-
No. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTARIO
FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
TRANSFERENCIAS Y
ASIGNACIONES
1 Por el devengado y el cobro de Recibo de Frecuente 1.1.2.2 4221 8.1.2 8.1.4
ingresos de transferencias y | cobro, estado Cuentas por | Transferencias y Ley de Ley de
asignaciones. de cuenta, Cobrar a Asignaciones Ingresos por Ingresos
transferencia Corto Plazo Ejecutar Devengada
bancaria o
d°°.“m|e”:° 1112 11.22 8.1.4 8.15
equivalente. Bancos/ Cuentas por Ley de Ley de
Tesoreria Cobrar a Corto Ingresos Ingresos
Plazo Devengada Recaudada
2 Por la autorizacion de la | Autorizacién de | Eventual 4.2.2.1* 8.1.4* 8.1.2%
devolucién de ingresos de | la devolucién o Transferencias y Ley de Ley de
transferencias y asignaciones. * documento Asignaciones Ingresos Ingresos por
equivalente. Devengada Ejecutar
2.1.1.8
Devoluciones
de la Ley de
Ingresos por
Pagar a Corto
Plazo
3 Por el pago de la devolucion de Copia del Eventual 2.1.18 1.1.1.2 8.1.5*%
ingresos de transferencias y cheque, Devoluciones Bancos / Ley de
asignaciones. ! transferencia de la Ley de Tesoreria Ingresos
bancaria o Ingresos por Recaudada
documento Pagar a
equivalente. Corto Plazo 8.1.4*
Ley de
Ingresos
Devengada
4 Por la autorizacién y el pago del [ Autorizacion Eventual 3.2.2 4.22.1% 8.14 8.1.2%
reintegro a la Tesoreria de | del reintegro, Resultados de | Transferencias Ley de Ley de
ingresos de transferencias y copia del Eﬁgr;:glr%ss oy Ingresos Ingresos por
asignaciones, en términos de cheque, Asignaciones Devengada Ejecutar
las disposiciones aplicables. transferencia y N y N
bancaria o 2.1.1.9 8.15 8.14
documento Otras Cuentas | Ley de | Ley de
i por Pagar a ngresos ngresos
equivalente. Corto Plazo Recaudada Devengada
2.1.1.9 1.1.1.2
Otras Cuentas Bancos/
por Pagar a Tesoreria
Corto Plazo
* . -Afectaciones con signo negativo
para respetar la naturaleza de las
cuentas contables y presupuestarias
1C Ite: Normas y Metodologia para la Determi on de los M Contables de los Ing
Para el reconocimiento de las operaciones financieras relativas al registro de los ingresos, se debera registrar el ingreso devengado y recaudado de forma simultanea a
la percepcion del recurso, excepto por las aportaciones y las resoluciones en firme.

Direccién General del Patronato Pro
Construccién y Administracion del

Vigente desde: S
Municipio de Celaya, Guanajuato. Pagina:

Director de Contabilidad Parque Xochipilli de Celaya, Gto.
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11.3.1 OTROS INGRESOS Y BENEFICIOS VARIOS

Guias Contabilizadoras

Lic. Luis Joya Sepulveda

Ing. Arzd Dominic Saucedo Sandoval

REGISTRO
No CONCEPTO DOCUMENTO PERIODI- CONTABLE PRESUPUESTARIO
' FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Por el devengado por otros ingresos| Acta o convenio Eventual 1.1.2.2 4.3.9.9 8.1.2 8.1.4
gque generan recursos por donativos| de donacion o Cuentas Otros Ley de Ley de
en efectivo, entre otros. * documento por Cobrar | Ingresosy Ingresos Ingresos
equivalente. a Corto Beneficios por Devengada
Plazo Varios Ejecutar
2 Por el cobro de otros ingresos que | Copia de ficha Eventual 1.1.11 1.1.2.2 8.1.4 8.1.5
generan recursos. * de deposito, Efectivo Cuentas Ley de Ley de
estado de cuenta o por Cobrar Ingresos Ingresos
bancario o a Corto Devengada | Recaudada
1.1.1.2
documento Bancos/ Plazo
equivalente. T .
esoreria
Notas:
g registro del devengado y recaudado estara
en funcién de lo sefialado en las Normas y
Metodologia para la Determinacion de los
Momentos Contables de los Ingresos vigente.
Los Otros Ingresos y Beneficios Varios, se
regularizaran presupuestariamente de acuerdo a
la legislacion aplicable.
Vigente desde: Direccion General del Patronato Pro padina:
Municipio de Celaya, Guanajuato. Construccion y Administracion del agina:
Director de Contabilidad Parque Xochipilli de Celaya, Gto.
Capitulo VII 8 de 26
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I11.1.1 SERVICIOS PERSONALES

REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO FUENTE CIDAD CONTABLE PRESUPUESTARIO
CARGO ABONO CARGO ABONO

1 Por el devengado de los Resumen de Frecuente 51.11 2111 8.2.5 8.2.4
gastos por servicios | némina, lista de Remunera- Servicios Presupuesto Presupuesto
personales (némina, raya o ciones al Personales por de Egresos de Egresos
honorarios, otros servicios documento Personal de Pagar a Corto Devengado Comprometido
personales y retenciones). «w equivalente. Caracter Plazo

Permanente
o o
5.1.1.2 2117
Remunera- Retenciones y
ciones al Contribuciones
Personal de | por Pagar a CP
Caréacter
Transitorio
o
5.1.13
Remunera-
ciones
Adicionales y
Especiales
o
5.1.1.5
Otras
Prestacio-
nes Sociales
y
Econdmicas

2 Por la expedicion de la Cuenta por Frecuente 8.2.6 8.25
cuenta por liquidar certificada liquidar Presupuesto | Presupuesto
para el pago de servicios certificada o de Egresos de Egresos
personales (n6émina, documento Ejercido Devengado
honorarios, otros servicios equivalente.
personales y retenciones). «»

3 Por el pago de los gastos por | Cheque, ficha | Frecuente 2111 1112 8.2.7 8.2.6
servicios personales (némina, | de depdsito y/o Servicios Bancos/ Presupuesto | Presupuesto
honorarios, otros servicios | transferencia Personales Tesoreria de Egresos de Egresos
personales). «w» bancaria. por Pagar a Pagado Ejercido

Corto Plazo

4 Por el devengado por cuotas Resumen de Frecuente 5114 2111 8.2.5 8.2.4
y aportaciones patronales, né-mina o Seguridad Servicios Presupuesto | Presupuesto
contribuciones 'y  demas documento Social Personales por | de Egresos de Egresos
obligaciones derivadas de equivalente. o Pagar a Corto Devengado Comprometido
una relacion laboral. v 5.1.3.9 Plazo

Otros o
Servicios 2117
Generales Retenciones y

Contribuciones
por Pagar a
Corto Plazo

5 Por la expedicion de la Cuenta por Frecuente 8.2.6 8.2.5
cuenta por liquidar certificada liquidar Presupuesto | Presupuesto
para el pago de cuotas y certificada o de Egresos de Egresos
aportaciones patronales, documento Ejercido Devengado
retenciones a  terceros, equivalente.
contribuciones 'y  demas
obligaciones derivadas de
una relacién laboral. «w

6 Por el pago de las cuotas y | Recibo oficial, Periddica 2111 1.1.1.2 8.2.7 8.2.6
aportaciones ficha de Servicios Bancos/ Presupuesto Presupuesto
obrero/patronales, depdsito y/o Personales Tesoreria de Egresos de Egresos
retenciones a terceros, | transferencia por Pagar a Pagado Ejercido
contribuciones 'y  demas bancaria. Corto Plazo
obligaciones derivadas de o
una relacion laboral. e
NOTA: 2117
«» Registros automaticos. Retenciones

y
Contribucio-
nes por
Pagar a
Corto Plazo
Vigente desde: Direccién General del Patronato Pro padina:
Municipio de Celaya, Guanajuato. Construccion y Administracion del agina:
Director de Contabilidad Parque Xochipilli de Celaya, Gto.
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111.1.2 MATERIALES Y SUMINISTROS

No.

CONCEPTO

DOCUMENTO
FUENTE

PERIODI-
CIDAD

REGISTRO

CONTABLE

PRESUP

UESTARIO

CARGO

ABONO

CARGO

ABONO

Registro de materiales 'y
suministros sin almacén

Por el devengado por adquisicién
de materiales y suministros. «w»

Por la expedicién de la cuenta por
liquidar certificada para el pago de
materiales y suministros. ew

Por el pago de la adquisicion de
materiales y suministros. ew

Factura,
contrato,
constancia de
recepcion de
los bienes o
documento
equivalente.

Cuenta por
liquidar
certificada o
documento
equivalente.

Cheque, ficha
de deposito y/o
transferencia
bancaria.

Frecuente

Frecuente

Frecuente

5.1.2.1
Materiales de
Administra-
cién, Emision

de
Documentos
y Articulos
Oficiales

[o]

5.1.2.2
Alimentos y
Utensilios

[o]

5.1.24
Materiales y
Articulos de
Construccion

y de
Reparacion
(o}

5.1.25
Productos
Quimicos,
Farmacéu-
ticos y de
Laboratorio

[o]

5.1.2.6
Combustibles,
Lubricantes y

Aditivos

[o]

5.1.2.7
Vestuario,
Blancos,
Prendas de
Proteccion y
Articulos
Deportivos

o}

51.29
Herramientas
Refacciones

y Accesorios
Menores

2.1.1.2
Proveedores
por Pagar a
Corto Plazo

21.1.2
Proveedores
por Pagar a
Corto Plazo

1.1.1.2
Bancos/
Tesoreria

8.2.5
Presupuesto
de Egresos
Devengado

8.2.6
Presupuesto
de Egresos

Ejercido

8.2.7
Presupuesto
de Egresos

Pagado

8.2.4
Presupuesto
de Egresos
Comprometid

o

8.2.5
Presupuesto
de Egresos
Devengado

8.2.6
Presupuesto
de Egresos

Ejercido

Vigente desde:

Capitulo VII
Guias Contabilizadoras

Municipio de Celaya, Guanajuato.
Director de Contabilidad
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Direccién General del Patronato Pro
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111.1.2 MATERIALES Y SUMINISTROS

No.

CONCEPTO

DOCUMENTO
FUENTE

PERIODI-
CIDAD

REGISTRO

CONTABLE

PRESUPUESTARIO

CARGO

ABONO

CARGO

ABONO

Por la devolucion de materiales y
suministros (antes del pago).

Por la devolucion de materiales y
suministros (después del pago).

Tarjeta de salida
de almacén o
documento
equivalente.

Tarjeta de salida
de almacén, nota
de crédito o
documento
equivalente.

Eventual

Frecuente

2.1.1.2
Proveedores
por Pagar a
Corto Plazo

5.1.2.1*
Materiales de
Administracion
, Emisién de
Documentos
y Articulos
Oficiales

[o]

5.1.2.2*
Alimentos y
Utensilios

(o]

5.1.2.4*

Materiales y
Articulos de
Construccion
y de
Reparacion
o

5.1.2.5*%
Productos
Quimicos,
Farmacéutico
sy de
Laboratorio
o

5.1.2.6*
Combustibles,
Lubricantes y

Aditivos

(o]

5.1.2.7*
Vestuario,
Blancos,
Prendas de
Proteccion y
Articulos
Deportivos

[o]

5.1.2.9*
Herramientas
Refacciones
y Accesorios

Menores

1123
Deudores
Diversos por
Cobrar a
Corto Plazo

5.1.2.1*
Materiales de
Administracion
, Emision de
Documentos
y Articulos
Oficiales

[o]

8.2.4*
Presupuesto
de Egresos
Comprome-
tido
8.2.5*
Presupuesto
de Egresos
Devengado

8.2.4*
Presupuesto
de Egresos
Comprometid

o

8.2.5*
Presupuesto
de Egresos
Devengado

8.2.5*
Presupuesto
de Egresos
Devengado

8.2.6*
Presupuesto
de Egresos

Ejercido

8.2.5*
Presupuesto
de Egresos
Devengado

8.2.6*
Presupuesto
de Egresos

Ejercido

Vigente desde:

Guias Contabilizadoras
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Ing. Arzd Dominic Saucedo Sandoval
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111.1.2 MATERIALES Y SUMINISTROS

No.

CONCEPTO

DOCUMENTO
FUENTE

PERIODI-
CIDAD

REGISTRO

CONTABLE

PRESUPUESTARIO

CARGO

ABONO

CARGO

ABONO

Por la expedicion de la cuenta por
liquidar certificada para el pago de
materiales y suministros con nota de
crédito. ew

Por el pago por adquisicion de
materiales y suministros con nota de
crédito.

Por el cobro de la devolucion de
materiales y suministros (después del
pago).

Notas:  *Afectacion con  signo
negativo para respetar la naturaleza
de la cuenta contable

«» Registros automaticos.

Se complementa con la guia V.2.2.
Anticipos a Proveedores.

Cuenta
liquidar
certificada o
documento
equivalente.

por

Nota de
crédito.

Cheque, ficha
de  dep6sito
ylo
transferencia
bancaria.

Frecuente

Frecuente

Frecuente

5.1.2.2%
Alimentos y
Utensilios

o]

5.1.2.4*
Materiales y
Articulos de
Construccion
y de
Reparacion
o

5.1.2.5*
Productos
Quimicos,
Farmacéutico
syde
Laboratorio
o

5.1.2.6*
Combustibles,
Lubricantes y

Aditivos

o]

5.1.2.7*
Vestuario,
Blancos,
Prendas de
Proteccion y
Articulos
Deportivos

(o]

5.1.2.9*
Herramientas,
Refacciones
y Accesorios

Menores

2.1.1.2
Proveedores
por Pagar a
Corto Plazo

1.1.1.2
Bancos/
Tesoreria

1.1.2.3
Deudores
Diversos
por Cobrar
a Corto
Plazo

1.1.2.3
Deudores
Diversos
por Cobrar
a Corto
Plazo

8.2.6*
Presupuesto
de Egresos

Ejercido

8.2.6
Presupuesto
de Egresos

Ejercido

8.2.7
Presupuesto
de Egresos

Pagado

8.2.7*
Presupuesto
de Egresos

Pagado

8.2.5
Presupuesto
de Egresos
Devengado

8.2.6
Presupuesto
de Egresos

Ejercido

Vigente desde:

Guias Contabilizadoras

Capitulo VII

Municipio de Celaya, Guanajuato.
Director de Contabilidad

Lic. Luis Joya Sepulveda

Direccién General del Patronato Pro
Construccién y Administracion del
Parque Xochipilli de Celaya, Gto.

Ing. Arzd Dominic Saucedo Sandoval
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111.1.3 SERVICIOS GENERALES

No. CONCEPTO

DOCUMEN
TO
FUENTE

PERIODI-
CIDAD

REGISTRO

CONTABLE

PRESUPUESTARIO

CARGO

ABONO

CARGO

ABONO

1 Por el devengado de contratacion de
servicios generales. ¢w

Factura o
documento

equivalente.

Frecuente

5.1.3.1
Servicios
Basicos
o]

5.1.3.2
Servicios de
Arrenda-
miento

[o]

5133
Servicios
Profesionales,
Cientificos y
Técnicos y
Otros
Servicios

[o]

5134
Servicios
Financieros,
Bancarios y
Comerciales

[o]

5.1.35
Servicios de
Instalacion,
Reparacion,

Manteni-
miento y
Conservacion

[o]

5.1.3.6
Servicios de
Comunica-
cién Social y
Publicidad
¢}
5.1.3.7
Servicios de
Traslado y
Viaticos
¢}
5.1.38
Servicios
Oficiales

[o]

5.1.3.9

Otros
Servicios
Generales

2.1.1.2
Proveedores
por Pagar a
Corto Plazo

8.2.5
Presupuesto
de Egresos
Devengado

8.2.4
Presupuesto
de Egresos
Comprometid

o

Vigente desde:

Capitulo VII
Guias Contabilizadoras

Municipio de Celaya, Guanajuato.
Director de Contabilidad

Lic. Luis Joya Sepulveda

Direccién General del Patronato Pro
Construccién y Administracion del
Parque Xochipilli de Celaya, Gto.

Ing. Arzd Dominic Saucedo Sandoval

Pagina:

13 de 26




Manual de Contabilidad Gubernamental

"3
2
o
=
m
"bo 7
HpiLn

111.1.3 SERVICIOS GENERALES

REGISTRO
DOCUMENTO | PERIODI-
No. CONCEPTO FUENTE CIDAD CONTABLE PRESUPUESTARIO
CARGO ABONO CARGO ABONO

2 Por la expedicion de la cuenta por Cuenta por Frecuente 8.2.6 8.2.5
liquidar certificada para el pago de liquidar Presupuesto | Presupuesto
servicios generales. ¢w certificada o de Egresos de Egresos

documento Ejercido Devengado
equivalente.

3 Por el pago por la adquisicion de | Cheque, ficha | Frecuente 2112 1.1.1.2 8.2.7 8.2.6
servicios generales. ew de deposito Proveedores Bancos/ Presupuesto | Presupuesto
NOTA: ylo por Pagara | Tesoreria | de Egresos de Egresos
«» Registros automaticos. transferelnua Corto Plazo Pagado Ejercido

bancaria.
Vigente desde: Direccion General del Patronato Pro —
Municipio de Celaya, Guanajuato. Construccion y Administracion del Pagina:
Director de Contabilidad Parque Xochipilli de Celaya, Gto.
Capitulo VII 14 de 26
Guias Contabilizadoras Lic. Luis Joya Sepulveda Ing. Arzd Dominic Saucedo Sandoval €
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V.1.2 DEUDORES DIVERSOS |
REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO FUENTE CIDAD CONTABLE PRESUPUESTARIO
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Por los deudores diversos. Cheque, ficha de Frecuente 1.1.2.3 1.1.1.2
deposito ylo Deudores Bancos/
transferencia Diversos Tesoreria
bancaria. por Cobrar
a Corto
Plazo
o
2 Por el cobro a deudores diversos. Cheque, ficha de Frecuente 1.1.1.2 1.1.2.3
depésito ylo Bancos/ Deudores
transferencia Tesoreria Diversos
bancaria. por Cobrar
a Corto
Plazo
Vigente desde: Direccion General del Patronato Pro —
Municipio de Celaya, Guanajuato. Construccion y Administracion del Pagina:
Director de Contabilidad Parque Xochipilli de Celaya, Gto.
Capitulo VII 15 de 26
Guias Contabilizadoras Lic. Luis Joya Sepulveda Ing. Arzd Dominic Saucedo Sandoval e
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V.1.5 BIENES EN COMODATO
REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO FUENTE CIDAD CONTABLE PRESUPUESTARIO
CARGO ABONO CARGO ABONO
Bienes Inmuebles
1 Por los bienes recibidos por el ente Contrato de Frecuente 7.6.3 7.6.4
publico por parte del comodante. comodato. Bienes Contrato de
Bajo Comodato
Contrato por Bienes
en
Comodato
2 Por la devolucién de los bienes del Contrato de Frecuente 7.6.4 7.6.3
ente publico comodatario al ente comodato. Contrato | Bienes Bajo
publico comodante por la conclusiéon de Contrato en
del contrato. Comodato | Comodato
por Bienes

Vigente desde:

Director de Contabilidad
Capitulo VII

Guias Contabilizadoras Lic. Luis Joya Sepulveda

Municipio de Celaya, Guanajuato.

Direccién General del Patronato Pro

Construccion y Administracion del Pagina:

Parque Xochipilli de Celaya, Gto.

Ing. Arzd Dominic Saucedo Sandoval 16 de 26
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V.1.8 FONDO ROTATORIO O REVOLVENTE

No. CONCEPTO

DOCUMENTO
FUENTE

PERIODI-
CIDAD

REGISTRO

CONTABLE

PRESUPUESTARIO

CARGO ABONO

CARGO ABONO

1 Por la entrega de recursos para la
constitucion del fondo rotatorio o
revolvente.

2 Por la comprobacién del fondo
rotatorio o revolvente.

Oficio de
autorizacion de
fondo rotatorio o
revolvente,
documento
equivalente y
emision de medio
de pago.

Oficio de
comprobacién de
gastos/factura o
documento
equivalente.

Anual

Frecuente

1.1.25 1.1.1.2
Deudores Bancos/
por Anticipos Tesoreria
de la
Tesoreria a
Corto Plazo

5121 1.1.25

Materiales de Deudores

Administra- | por Anticipos
cién, Emision dela

de Tesoreria a
Documentos | Corto Plazo
y Articulos
Oficiales

(o]

51.2.2
Alimentos y
Utensilios
o

5.1.2.4
Materiales y
Articulos de
Construccién
y de
Reparacion
o
5.1.25
Productos
Quimicos,
Farmacéuti-
cosy de
Laboratorio
o

5126
Combus-
tibles
Lubricantes y
Aditivos
o

5.1.2.7
Vestuario,
Blancos,
Prendas de
Proteccion y
Articulos
Deportivos
o

5.1.2.9
Herramientas
Refacciones
y Accesorios

Menores

8.25
Presupuesto
de Egresos
Devengado

8.2.6
Presupuesto
de Egresos

Ejercido

8.2.7 8.2.4
Presupuesto | Presupuest
de Egresos ode

Pagado Egresos
Comprome-
tido

8.2.5
Presupuest
ode
Egresos
Devengado

8.2.6
Presupuest
ode
Egresos
Ejercido

Vigente desde:

Capitulo VII

Municipio de Celaya, Guanajuato.
Director de Contabilidad

Guias Contabilizadoras Lic. Luis Joya Sepulveda

Direccién General del Patronato Pro
Construccién y Administracion del
Parque Xochipilli de Celaya, Gto.

Ing. Arzd Dominic Saucedo Sandoval
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V.1.8 FONDO ROTATORIO O REVOLVENTE
REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO FUENTE CIDAD CONTABLE PRESUPUESTARIO
CARGO ABONO CARGO ABONO
5.1.31
Servicios
Bésicos
o
5.1.3.7
Servicios
de
Traslado y
Viaticos
3 Por la reposicién del fondo rotatorio o | Oficio de Frecuente 1.1.25 1112
revolvente. autorizacion de Deudores Bancos/
fondo rotatorio o por Tesoreria
revolvente, Anticipos
documento dela
equivalente y Tesoreria
emision de a Corto
medio de pago. Plazo
4 Por el ingreso de los recursos por el [ Cheque ylo Anual 1.1.1.2 1.1.2.5
reintegro derivado de la cancelacion | transferencia Bancos/ Deudores
del fondo rotatorio o revolvente. bancaria. Tesoreria por
Anticipos
dela
Tesoreria a
Corto Plazo
Vigente desde: Direccion General del Patronato Pro —
Municipio de Celaya, Guanajuato. Construccion y Administracion del Pagina:
Director de Contabilidad Parque Xochipilli de Celaya, Gto.
Capitulo VII 18 de 26
Guias Contabilizadoras Lic. Luis Joya Sepulveda Ing. Arzd Dominic Saucedo Sandoval e
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V.2.2 ANTICIPOS A PROVEEDORES

No. CONCEPTO

DOCUMENTO
FUENTE

PERIODI-
CIDAD

REGISTRO

CONTABLE

PRESUPUESTARIO

CARGO

ABONO

CARGO

ABONO

ANTICIPOS SIN AFECTACION
PRESUPUESTARIA.

1 Por el anticipo a proveedores por
adquisicion de bienes y
contratacion de servicios.

2 Por la aplicacién del anticipo a
proveedores por la adquisicion de
bienes y contratacion de servicios.

Recibo oficial,
factura, contrato o
documento
equivalente.

Recibo oficial,
factura, contrato o
documento
equivalente.

Frecuente

Frecuente

1.1.31
Anticipo a
Proveedores
por
Adquisicion
de Bienes y
Prestacion
de Servicios
a Corto
Plazo

5.1.21
Materiales de
Administra-
cion, Emision
de
Documentos
y Articulos
Oficiales

o

5.1.2.2
Alimentos y
Utensilios

o

5.1.24
Materiales y
Articulos de

Construc-
ciény de
Reparacion
O

5.1.25
Productos
Quimicos,

Farmacéuti-
cosy de
Laboratorio

o

5.1.2.6
Combustibles
Lubricantes y

Aditivos

o

5.1.2.7
Vestuario,
Blancos,
Prendas de
Proteccion y
Articulos
Deportivos

o

5.1.2.9
Herramientas
Refacciones y
Accesorios
Menores

o

1112
Bancos/
Tesoreria

1.1.31
Anticipo a
Proveedor

es por

Adquisi-
cion de
Bienes y
Prestacion
de
Servicios a
Corto
Plazo

8.2.5
Presupuesto
de Egresos
Devengado

8.2.6
Presupuesto
de Egresos

Ejercido

8.2.7
Presupuesto
de Egresos

Pagado

8.2.4
Presupuesto
de Egresos
Comprome-

tido

8.2.5
Presupuesto
de Egresos
Devengado

8.2.6
Presupuesto
de Egresos

Ejercido

Vigente desde:

Capitulo VII
Guias Contabilizadoras

Municipio de Celaya, Guanajuato.
Director de Contabilidad

Lic. Luis Joya Sepulveda

Direccién General del Patronato Pro

Construccién y Administracion del
Parque Xochipilli de Celaya, Gto.

Ing. Arzd Dominic Saucedo Sandoval
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V.2.2 ANTICIPOS A PROVEEDORES

No. CONCEPTO

DOCUMENTO
FUENTE

PERIODI-
CIDAD

REGISTRO

CONTABLE

PRESUPUESTARIO

CARGO ABONO

CARGO ABONO

5.1.3.1
Servicios
Bésicos
o

5.1.3.2
Servicios de
Arrenda-
miento

(o]

5.1.3.3
Servicios
Profesionales
Cientificos y
Técnicos y
Otros
Servicios

(o]

5.1.34
Servicios
Financieros,
Bancarios y
Comerciales

[o]

5.1.35
Servicios de
Instalacion,
Reparacion,

Manteni-
miento y
Conservacion

[o]

5.1.3.6
Servicios de
Comunica-
cién Social y
Publicidad
o

5.1.3.7
Servicios de
Traslado y
Viaticos
o
5.1.3.8
Servicios
Oficiales
o
5.1.3.9 Otros

Servicios
Generales

Vigente desde:

Capitulo VII
Guias Contabilizadoras

Municipio de Celaya, Guanajuato.

Director de Contabilidad

Lic. Luis Joya Sepulveda

Direccién General del Patronato Pro
Construccién y Administracion del
Parque Xochipilli de Celaya, Gto.

Ing. Arzd Dominic Saucedo Sandoval
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VIII.1.1 CierRRE DE CUENTAS DE INGRESOS Y GASTOS

REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI- CONTABLE PRESUPUESTARIO
No. CONCEPTO FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Por el registro al cierre del Pdliza de Anual 4.1.7.3 6.1
ejercicio por el traspaso del saldo diario. Ingresos por Venta| Resumen de
de cuent|as de ingresos. de Bienes y Ingresos y
Prestacion de Gastos
Servicios de
Entidades
Paraestatales y
Fideicomisos No
Empresariales y No
Financieros
4221
Transferencias y
Asignaciones
4.3.9.9
Otros Ingresos y
Beneficios Varios
2 Por el registro al cierre del Péliza de Anual 6.1 5111
ejercicio por el traspaso del saldo diario. Resumen de Remunera-
de cuentas de gastos. Ingresos y Gastos ciones al
Personal de
Carécter
Permanente
5112
Remunera-
ciones al
Personal de
Caracter
Transitorio
5.1.1.3
Remunera-
ciones
Adicionales y
Especiales
5114
Seguridad
Social
5115
Otras
Prestaciones
Sociales y
Econémicas
5.1.21
Materiales de
Adminis-
tracion,
Emision de
Documentos y
Articulos
Oficiales
5.1.2.2
Alimentos y
Utensilios
5.1.24
Materiales y
Articulos de
Construccién
y de
Reparacion
Vigente desde: Direccion General del Patronato Pro —
Municipio de Celaya, Guanajuato. Construccion y Administracion del Pagina:
Director de Contabilidad Parque Xochipilli de Celaya, Gto.
Capitulo VII 21 de 26
Guias Contabilizadoras Lic. Luis Joya Sepulveda Ing. Arzd Dominic Saucedo Sandoval e
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VII1.1.1 CiERRE DE CUENTAS DE INGRESOS Y GASTOS

No.

CONCEPTO

DOCUMENTO
FUENTE

PERIODI-
CIDAD

REGISTRO

CONTABLE

PRESUPUESTARIO

CARGO ABONO CARGO

ABONO

5.1.25
Productos
Quimicos,
Farmacéuticos
y de
Laboratorio
5.1.2.6
Combustibles,
Lubricantes y
Aditivos
5.1.2.7
Vestuario,
Blancos,
Prendas de
Proteccion y
Articulos
Deportivos

5.1.29
Herramientas,
Refacciones y
Accesorios
Menores
5.1.3.1
Servicios
Basicos
5.1.3.2
Servicios de
Arrendamiento
5.1.3.3
Servicios
Profesionales,
Cientificos y
Técnicos y
Otros Servicios
5.1.34
Servicios
Financieros,
Bancarios y
Comerciales
5.1.35
Servicios de
Instalacion,
Reparacion,
Mantenimiento
y
Conservacion
5.1.3.6
Servicios de
Comunica-
cién Social y
Publicidad
5.1.3.7
Servicios de
Traslado y
Viaticos
5.1.3.8
Servicios
Oficiales
5.1.39
Otros
Servicios
Generales

Vigente desde:

Capitulo VII
Guias Contabilizadoras

Municipio de Celaya, Guanajuato.

Director de Contabilidad

Lic. Luis Joya Sepulveda

Direccién General del Patronato Pro
Construccién y Administracion del
Parque Xochipilli de Celaya, Gto.

Ing. Arzd Dominic Saucedo Sandoval
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VIII.1.1 CiErRRE DE CUENTAS DE INGRESOS Y GASTOS

No.

CONCEPTO

DOCUMENTO
FUENTE

PERIODI-
CIDAD

REGISTRO

CONTABLE

PRESUPUESTARIO

CARGO

ABONO

CARGO ABONO

Por el ahorro en la Hacienda
Publica/Patrimonio.

Por el desahorro en la Hacienda
Publica/Patrimonio

Pdliza de
diario.

Péliza de
diario.

6.1 Resumen
de Ingresos y
Gastos

6.3 Desahorro
de la gestion

55.15
Depreciacion
de Bienes
Muebles
5.5.1.6
Deterioro de
Bienes
55.1.7
Amortizacion
de Activos
Intangibles
5.5.1.8
Disminucion
de Bienes por
pérdida u
obsolescencia
5.5.9.9
Otros Gastos
Varios

6.2
Ahorro de la
gestion

6.1
Resumen de
Ingresos y
Gastos

Vigente desde:

Guias Contabilizadoras

Capitulo VII

Municipio de Celaya, Guanajuato.

Director de Contabilidad

Lic. Luis Joya Sepulveda

Direccién General del Patronato Pro
Construccién y Administracion del
Parque Xochipilli de Celaya, Gto.

Ing. Arzd Dominic Saucedo Sandoval

Pagina:

23 de 26




Manual de Contabilidad Gubernamental

K
-]
o
=
m

NI

ALy

VIII.1.2 CIERRE DE CUENTAS PATRIMONIALES

REGISTRO
No CONCEPTO DOCUMENTO PERIODI- CONTABLE PRESUPUESTARIO
' FUENTE CIDAD
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Por el cierre de cuentas patrimoniales | Pdliza de diario. 6.2 3.2
con ahorro en la gestién Ahorro de | Patrimonio
la gestion Generado
321
Resultados
del
Ejercicio:
Ahorro /
(Desahorro)
2 Por el cierre de cuentas | Poliza de diario. 3.2 6.3
Patrimoniales con desahorro en la Patrimonio | Desahorro
gestion Generado dela
gestion
321
Resultado
s del
Ejercicio:
Ahorro /
(Desahorr
0)

Vigente desde:

Guias Contabilizadoras

Capitulo VII

Municipio de Celaya, Guanajuato.

Director de Contabilidad

Lic. Luis Joya Sepulveda

Direccién General del Patronato Pro
Construccién y Administracion del
Parque Xochipilli de Celaya, Gto.

Ing. Arzd Dominic Saucedo Sandoval
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VIII.1.3 CIERRE DE CUENTAS PRESUPUESTARIAS

REGISTRO
No. CONCEPTO DOIEUUEMNI.EI_’ETO Pg:gggl' CONTABLE PRESUPUESTARIO
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Ley de Ingresos devengada no | Pdliza de diario. Anual 8.1.4 8.1.2
recaudada. Ley de Ley de
Ingresos | Ingresos por
Devengada Ejecutar
2 Traspaso al cierre del ejercicio de las | Péliza de diario. Anual 8.1.3 8.1.2
modificaciones negativas a la Ley de Modificacion Ley de
Ingresos. esalaley [Ingresos por
de Ingresos Ejecutar
Estimada
3 Traspaso al cierre del ejercicio de las | Péliza de diario. Anual 8.1.2 8.1.3
modificaciones positivas a la Ley de Ley de Modifica-
Ingresos. Ingresos por | ciones a la
Ejecutar Ley de
Ingresos
Estimada
4 Ley de Ingresos por Ejecutar no | Pdliza de diario. Anual 8.1.2 8.1.1
devengada. Ley de Ley de
Ingresos por [ Ingresos
Ejecutar Estimada
5 Presupuesto de egresos por ejercer | Péliza de diario. Anual 8.2.1 8.2.2
no comprometido. Presupuesto | Presupuesto
de Egresos | de Egresos
Aprobado | por Ejercer
6 Presupuesto de egresos | Péliza de diario. Anual 8.2.2 8.2.4
Comprometido no devengado. Presupuesto | Presupuesto
de Egresos | de Egresos
por Ejercer | Comprometi
do
7 Traspaso al cierre del ejercicio de las | Péliza de diario. Anual 8.2.2 8.2.3
modificaciones negativas al Presupuesto | Modificacion
Presupuesto aprobado. de Egresos esal
por Ejercer | Presupuesto
de Egresos
Aprobado
8 Traspaso al cierre del ejercicio de las | Péliza de diario. Anual 8.2.3 8.2.2
modificaciones positivas al Modificacion | Presupuesto
Presupuesto aprobado. esal de Egresos
Presupuesto | por Ejercer
de Egresos
Aprobado
Vigente desde: Direccion General del Patronato Pro —
Municipio de Celaya, Guanajuato. Construccion y Administracion del Pagina:
Director de Contabilidad Parque Xochipilli de Celaya, Gto.
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VII1.1.3 CIERRE DE CUENTAS PRESUPUESTARIAS

REGISTRO

PRESUPUESTARIO

No.

CONCEPTO

PERIODI-

DOCUMENTO
CIDAD

FUENTE

CONTABLE

CARGO ABONO

CARGO ABONO

Asiento Final de los gastos durante el
ejercicio —Determinacion de Adeudos
de Ejercicios Fiscales Anteriores-.

10
de Presupuesto

Financiero).

11

Cierre presupuestario del

12
con Superavit Financiero.

Cierre presupuestario del

13
con Déficit Financiero.

Asiento Final de acuerdo con la Ley
(Superavit

Asiento Final de acuerdo con la Ley
de Presupuesto (Déficit Financiero).

Ejercicio

Ejercicio

Pdéliza de diario. Anual

Pdliza de diario. Anual

Péliza de diario.

Péliza de diario.

Péliza de diario.

Anual

Anual

Anual

8.2.5
Presupuesto
de Egresos
Devengado

9.3
Adeudos de
Ejercicios
Fiscales

Anteriores
8.2.6

Presupuesto
de Egresos
Ejercido

8.2.7
Presupuesto
de Egresos
Pagado
9.1
Superavit
Financiero
9.3
Adeudos de
Ejercicios
Fiscales
Anteriores

8.1.5
Ley de
Ingresos
Recaudada

8.2.7
Presupuesto
de Egresos
Pagado
9.3
Adeudos de
Ejercicios
Fiscales
Anteriores

8.15
Ley de
Ingresos

Recaudada
9.2
Déficit
Financiero

8.1.1
Ley de
Ingresos
Estimada

8.2.1
Presupuesto
de Egresos
Aprobado
9.1
Superavit
Financiero

8.1.1
Ley de
Ingresos
Estimada

9.2
Déficit
Financiero

8.2.1
Presupuesto
de Egresos
Aprobado
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