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I. ASIENTO DE APERTURA 

 

No. CONCEPTO 
DOCUMENTO 

FUENTE 

PERIODI-

CIDAD 

REGISTRO 

CONTABLE PRESUPUESTARIO 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Por la apertura de libros por el saldo 

del ejercicio inmediato anterior. 

Auxiliar contable 

del ejercicio 

inmediato 

anterior. 

Al inicio del 

Año 

1.0.0.0 

Activo 

2.0.0.0 

Pasivo 

  

    3.0.0.0 

Hacienda 

Pública/ 

Patrimonio 

3.0.0.0 

Hacienda 

Pública/ 

Patrimonio 

  

    7.0.0.0 

Cuentas 

de Orden 

Contable 

7.0.0.0 

Cuentas de 

Orden 

Contable 
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VII.1.1 REGISTROS PRESUPUESTARIOS DE LA LEY DE INGRESOS 

 

No. CONCEPTO 
DOCUMENTO 

FUENTE 

PERIODI-

CIDAD 

REGISTRO 

CONTABLE PRESUPUESTARIO 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Por la Ley de Ingresos Estimada. Ley de Ingresos 

Estimada o 

documento 

equivalente. 

Anual   8.1.1          

Ley de 

Ingresos 

Estimada 

8.1.2              

Ley de 

Ingresos por 

Ejecutar 

2 Por las modificaciones positivas a la 

estimación de la Ley de Ingresos. 

Oficio de 

adecuación de la 

Ley de Ingresos 

Estimada o 

documento 

equivalente. 

Eventual   8.1.3     

Modifica-

ciones a la 

Ley de 

Ingresos 

Estimada 

8.1.2               

Ley de 

Ingresos por 

Ejecutar  

3 Por las modificaciones negativas a la 

estimación de la Ley de Ingresos. 

Oficio de 

adecuación de la 

Ley de Ingresos 

Estimada o 

documento 

equivalente. 

Eventual    8.1.3    

Modifica-

ciones a la 

Ley de 

Ingresos 

Estimada 

8.1.2*         

Ley de 

Ingresos por 

Ejecutar 

4 Por los ingresos devengados. Documento 

emitido por 

autoridad 

competente. 

Frecuente   8.1.2         

Ley de 

Ingresos por 

Ejecutar 

8.1.4          

Ley de 

Ingresos 

Devengada 

5 Por los ingresos recaudados. Formato de pago 

autorizado, 

recibo oficial, 

estado de cuenta 

bancario o 

documento 

equivalente. 

Frecuente   8.1.4          

Ley de 

Ingresos 

Devengada 

8.1.5          

Ley de 

Ingresos 

Recaudada 

        

        

        

 *.-Afectaciones con signo negativo para 

respetar la naturaleza de las cuentas 

contables y presupuestarias 
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No. CONCEPTO 
DOCUMENTO 

FUENTE 

PERIODI-

CIDAD 

REGISTRO 

CONTABLE PRESUPUESTARIO 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

      
  

1 Por el presupuesto de Egresos 

aprobado. 

Presupuesto de 

egresos 

aprobado. 

Anual   
8.2.2 

Presupuesto de 

Egresos por 

Ejercer 

8.2.1 

Presupuesto 

de Egresos 

Aprobado  

      
  

2 Por las ampliaciones/adiciones 

liquidas al Presupuesto aprobado. 

Oficio de 

adecuación 

presupuestaria. 

Eventual   
8.2.2 

Presupuesto de 

Egresos por 

Ejercer 

8.2.3  

Modificacion

es al 

Presupuesto 

de Egresos 

Aprobado 

      
  

3 Por las reducciones liquidas al 

Presupuesto aprobado. 

Oficio de 

adecuación 

presupuestaria. 

Eventual   
8.2.3 

Modificaciones 

al Presupuesto 

de Egresos 

Aprobado 

 

8.2.2* 

Presupuesto de 

Egresos por 

Ejercer 

 

        

4 Por las ampliaciones/adiciones 

compensadas al Presupuesto 

aprobado. 

Oficio de 

adecuación 

presupuestaria. 

Eventual   8.2.2 

Presupuesto de 

Egresos por 

Ejercer 

8.2.3  

Modificacion

es al 

Presupuesto 

de Egresos 

Aprobado 

        

5 Por las reducciones compensadas al 

Presupuesto aprobado. 

Oficio de 

adecuación 

presupuestaria. 

Eventual   8.2.3  

Modificaciones 

al Presupuesto 

de Egresos 

Aprobado 

 

8.2.2* 

Presupuesto de 

Egresos por 

Ejercer 
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No. CONCEPTO 
DOCUMENTO 

FUENTE 

PERIODI-

CIDAD 

REGISTRO 

CONTABLE PRESUPUESTARIO 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

        

6 Por el presupuesto comprometido. Contrato o 

pedido. 

Frecuente   8.2.4 

Presupuesto de 

Egresos 

Comprometido  

8.2.2 

Presupuesto 

de Egresos 

por Ejercer 

        

7 Por el presupuesto devengado. Contrato, factura, 

recibos, 

estimaciones de 

avance de obra o 

documento 

equivalente. 

Frecuente   8.2.5 

Presupuesto de 

Egresos 

Devengado 

8.2.4 

Presupuesto 

de Egresos 

Comprometid

o 

        

        

8 Por el presupuesto ejercido. Cuenta por 

Liquidar 

Certificada o 

documento 

equivalente. 

Frecuente   8.2.6 

Presupuesto de 

Egresos 

Ejercido  

8.2.5 

Presupuesto 

de Egresos 

Devengado  

        

        

9 Por el presupuesto pagado. Documento de 

pago emitido por 

la Tesorería 

correspondiente. 

Frecuente   8.2.7 

Presupuesto de 

Egresos 

Pagado  

8.2.6 

Presupuesto 

de Egresos 

Ejercido  

        

        

        

  

 

 

 

 

*.-Afectaciones con signo negativo para 

respetar la naturaleza de las cuentas 

contables y presupuestarias 
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II.1.7 VENTA DE BIENES Y PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

 

No. CONCEPTO 
DOCUMENTO 

FUENTE 

PERIOD

I-CIDAD 

REGISTRO 

CONTABLE PRESUPUESTARIO 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Por el devengado al realizarse 
la venta de bienes y prestación 
de servicios, incluye Impuesto 
al Valor Agregado. 1 y 2 

Contrato de 
compra-venta, 
comprobante 

fiscal o 
documento 
equivalente. 

Frecuent
e 

1.1.2.2  
Cuentas por 

Cobrar a Corto 
Plazo 

4.1.7.3  
Ingresos por 

Venta de Bienes y 
Prestación de 
Servicios de 
Entidades 

Paraestatales y 
Fideicomisos No 
Empresariales y 
No Financieros 

 
2.1.1.7    

Retenciones y 
Contribuciones 

por Pagar a Corto 
Plazo 

 

8.1.2                
Ley de 

Ingresos 
por 

Ejecutar 

8.1.4          
Ley de 

Ingresos 
Devengada 

2 Por el cobro de ingresos por 
venta de bienes y prestación de 
servicios. 1 

Recibo oficial, 
estado de cuenta 
bancario, recibo 
electrónico de 

pago o 
documento 
equivalente. 

Frecuent
e 

1.1.1.1  
Efectivo 

o 
1.1.1.2  
Bancos/ 

Tesorería 

1.1.2.2  
Cuentas por 

Cobrar a Corto 
Plazo 

8.1.4             
Ley de 

Ingresos 
Devengada 

8.1.5            
Ley de 

Ingresos 
Recaudada 

3 Por los depósitos en bancos de 
ingresos por venta de bienes y 
prestación de servicios, 
cobrados en efectivo. 

Copia de ficha de 
depósito, estado 

de cuenta 
bancario o 
documento 
equivalente. 

Frecuent
e 

1.1.1.2  
Bancos / 
Tesorería 

1.1.1.1 
 Efectivo 

  

4 Por la autorización y el pago de 
la devolución de los ingresos 
por venta de bienes y 
prestación de servicios. 1 y 2 

Autorización de la 
devolución, copia 

del cheque, 
transferencia 
bancaria o 
documento 
equivalente. 

Eventual 4.1.7.3 
Ingresos por 

Venta de 
Bienes y 

Prestación de 
Servicios de 
Entidades 

Paraestatales y 
Fideicomisos 

No 
Empresariales 

y No 
Financieros 

 
2.1.1.7 

Retenciones y 
Contribuciones 

por Pagar a 
Corto Plazo 

 
 
 

1.1.1.1  
Efectivo 

o 
1.1.1.2  

Bancos/ Tesorería 

8.1.4          
Ley de 

Ingresos 
Devengada 

y 
8.1.5            

Ley de 
Ingresos 

Recaudada 

8.1.2           
Ley de 

Ingresos 
por 

Ejecutar 
y 

8.1.4          
Ley de 

Ingresos 
Devengada 

 Notas: 
1 El registro del devengado y 
recaudado estará en función de 
lo señalado en las Normas y 
Metodología para la 
Determinación de los Momentos 
Contables de los Ingresos 
vigente. 
 
2 Para el caso del Impuesto al 
Valor Agregado, el registro se 
realizará en función de las 
disposiciones legales 
aplicables. 
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II.1.8 PARTICIPACIONES, APORTACIONES, CONVENIOS, INCENTIVOS DERIVADOS DE LA COLABORACIÓN FISCAL, 

FONDOS DISTINTOS DE APORTACIONES, TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y SUBVENCIONES, Y 

PENSIONES Y JUBILACIONES 

 

No. CONCEPTO 
DOCUMENTO 

FUENTE 

PERIODI-

CIDAD 

REGISTRO 

CONTABLE PRESUPUESTARIO 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

 TRANSFERENCIAS Y 

ASIGNACIONES 

      

        

1 Por el devengado y el cobro de 
ingresos de transferencias y 
asignaciones. 

Recibo de 
cobro, estado 

de cuenta, 
transferencia 
bancaria o 
documento 
equivalente. 

Frecuente 1.1.2.2 
Cuentas por 

Cobrar a 
Corto Plazo 

 

4.2.2.1 
Transferencias y 
Asignaciones 

8.1.2              
Ley de 

Ingresos por 
Ejecutar 

 

8.1.4             
Ley de 

Ingresos 
Devengada 

8.1.4            
Ley de 

Ingresos 
Devengada 

 

8.1.5            
Ley de 

Ingresos 
Recaudada 

1.1.1.2  

Bancos/ 
Tesorería 

1.1.2.2 

Cuentas por 
Cobrar a Corto 

Plazo 

        

2 Por la autorización de la 
devolución de ingresos de 
transferencias y asignaciones. 1 

 

 

 

 

Autorización de 
la devolución o 

documento 
equivalente. 

Eventual  4.2.2.1* 
Transferencias y 
Asignaciones 

 

2.1.1.8 
Devoluciones 
de la Ley de 
Ingresos por 

Pagar a Corto 
Plazo 

8.1.4*              
Ley de 

Ingresos 
Devengada 

8.1.2*         
Ley de 

Ingresos por 
Ejecutar 

        

3 Por el pago de la devolución de 
ingresos de transferencias y 
asignaciones. 1 

 

 

Copia del 
cheque, 

transferencia 
bancaria o 
documento 
equivalente. 

Eventual 2.1.1.8  
Devoluciones 
de la Ley de 
Ingresos por 

Pagar a 
Corto Plazo 

1.1.1.2  

Bancos / 
Tesorería 

 8.1.5* 

Ley de 
Ingresos 

Recaudada 

 

 8.1.4* 

Ley de 
Ingresos 

Devengada 

        

4 Por la autorización y el pago del 
reintegro a la Tesorería de 
ingresos de transferencias y 
asignaciones, en términos de 
las disposiciones aplicables. 

Autorización 
del reintegro, 

copia del 
cheque, 

transferencia 
bancaria o 
documento 
equivalente. 

Eventual 3.2.2 
Resultados de 

Ejercicios 
Anteriores 

4.2.2.1* 
Transferencias  

y  
Asignaciones 

 
2.1.1.9 

 Otras Cuentas 
por Pagar a 
Corto Plazo 

8.1.4 
Ley de 

Ingresos 
Devengada 

y 
8.1.5 *  
Ley de 

Ingresos 
Recaudada 

8.1.2* 
Ley de 

Ingresos por 
Ejecutar 

y 
8.1.4 * 
Ley de 

Ingresos 
Devengada 

    2.1.1.9    
Otras Cuentas 

por Pagar a 
Corto Plazo 

1.1.1.2  
Bancos/ 

Tesorería 

  

 *.-Afectaciones con signo negativo 

para respetar la naturaleza de las 

cuentas contables y presupuestarias 

 

 

 

 

 

 

      

1 Consulte: Normas y Metodología para la Determinación de los Momentos Contables de los Ingresos 
Para el reconocimiento de las operaciones financieras relativas al registro de los ingresos, se deberá registrar el ingreso devengado y recaudado de forma simultánea a 

la percepción del recurso, excepto por las aportaciones y las resoluciones en firme. 
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II.3.1 OTROS INGRESOS Y BENEFICIOS VARIOS 

 

No. CONCEPTO 
DOCUMENTO 

FUENTE 

PERIODI-

CIDAD 

REGISTRO 

CONTABLE PRESUPUESTARIO 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

 .       

1 Por el devengado por otros ingresos 
que generan recursos por donativos 
en efectivo, entre otros. 1 

Acta o convenio 
de donación o 

documento 
equivalente. 

Eventual 1.1.2.2 
Cuentas 

por Cobrar 
a Corto 
Plazo 

4.3.9.9           
Otros 

Ingresos y 
Beneficios 

Varios 

8.1.2             
Ley de 

Ingresos 
por 

Ejecutar 

8.1.4             
Ley de 

Ingresos 
Devengada 

        

2 Por el cobro de otros ingresos que 
generan recursos. 1 

Copia de ficha 
de depósito, 

estado de cuenta 
bancario o 
documento 
equivalente. 

Eventual 1.1.1.1 
Efectivo 

o 

1.1.1.2 
Bancos/ 

Tesorería 

1.1.2.2 
Cuentas 

por Cobrar 
a Corto 
Plazo 

8.1.4             
Ley de 

Ingresos 
Devengada 

8.1.5              
Ley de 

Ingresos 
Recaudada 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Notas: 
1
 El registro del devengado y recaudado estará 

en función de lo señalado en las Normas y 

Metodología para la Determinación de los 

Momentos Contables de los Ingresos vigente. 

Los Otros Ingresos y Beneficios Varios, se 

regularizarán presupuestariamente de acuerdo a 

la legislación aplicable. 
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III.1.1 SERVICIOS PERSONALES 

 

No. CONCEPTO 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODI-

CIDAD 

REGISTRO 

CONTABLE PRESUPUESTARIO 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Por el devengado de los 
gastos por servicios 
personales (nómina, 
honorarios, otros servicios 
personales y retenciones). ↭ 

Resumen de 
nómina, lista de 

raya o 
documento 

equivalente. 

Frecuente 5.1.1.1 
Remunera-
ciones al 

Personal de 
Carácter 

Permanente 
o 

2.1.1.1  
Servicios 

Personales por 
Pagar a Corto 

Plazo 
 
o 

8.2.5 
Presupuesto 
de Egresos 
Devengado 

8.2.4 
Presupuesto 
de Egresos 

Comprometido 

    5.1.1.2 
Remunera-
ciones al 

Personal de 
Carácter 

Transitorio 
o 

2.1.1.7 
Retenciones y 
Contribuciones 

por Pagar a CP 

  

    5.1.1.3 
Remunera-

ciones 
Adicionales y 
Especiales 

o 

   

    5.1.1.5  
Otras 

Prestacio-
nes Sociales 

y 
Económicas 

 

   

2 Por la expedición de la 
cuenta por liquidar certificada 
para el pago de servicios 
personales (nómina, 
honorarios, otros servicios 
personales y retenciones). ↭ 

Cuenta por 
liquidar 

certificada o 
documento 
equivalente. 

Frecuente   8.2.6 
Presupuesto 
de Egresos 

Ejercido 

8.2.5 
Presupuesto 
de Egresos 
Devengado 

3 Por el pago de los gastos por 
servicios personales (nómina, 
honorarios, otros servicios 
personales). ↭ 

Cheque, ficha 
de depósito y/o 
transferencia 

bancaria. 

Frecuente 2.1.1.1 
Servicios 

Personales 
por Pagar a 
Corto Plazo 

1.1.1.2 
 Bancos/ 
Tesorería 

8.2.7 
Presupuesto 
de Egresos 

Pagado 

8.2.6 
Presupuesto 
de Egresos 

Ejercido 

4 Por el devengado por cuotas 
y aportaciones patronales, 
contribuciones y demás 
obligaciones derivadas de 
una relación laboral. ↭ 

Resumen de 
nó-mina o 
documento 
equivalente. 

Frecuente 5.1.1.4 
Seguridad 

Social 
o 

5.1.3.9 
 Otros 

Servicios 
Generales 

 

2.1.1.1  
Servicios 

Personales por 
Pagar a Corto 

Plazo 
o 

2.1.1.7 
Retenciones y 
Contribuciones 
por Pagar a 
Corto Plazo 

8.2.5 
Presupuesto 
de Egresos 
Devengado 

8.2.4 
Presupuesto 
de Egresos 

Comprometido 

5 Por la expedición de la 
cuenta por liquidar certificada 
para el pago de cuotas y 
aportaciones patronales, 
retenciones a terceros, 
contribuciones y demás 
obligaciones derivadas de 
una relación laboral. ↭ 

Cuenta por 
liquidar 

certificada o 
documento 
equivalente. 

Frecuente   8.2.6 
Presupuesto 
de Egresos 

Ejercido 

8.2.5 
Presupuesto 
de Egresos 
Devengado 

6 Por el pago de las cuotas y 
aportaciones 
obrero/patronales, 
retenciones a terceros, 
contribuciones y demás 
obligaciones derivadas de 
una relación laboral. ↭ 

Recibo oficial, 
ficha de 

depósito y/o 
transferencia 

bancaria. 

Periódica 2.1.1.1 
Servicios 

Personales 
por Pagar a 
Corto Plazo 

o 

1.1.1.2 
 Bancos/ 
Tesorería 

 

8.2.7 
Presupuesto 
de Egresos 

Pagado 

8.2.6 
Presupuesto 
de Egresos 

Ejercido 

 NOTA: 
↭ Registros automáticos. 

  2.1.1.7 
Retenciones 

y 
Contribucio-

nes por 
Pagar a 

Corto Plazo 
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III.1.2 MATERIALES Y SUMINISTROS 

 

No. CONCEPTO 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODI-

CIDAD 

REGISTRO 

CONTABLE PRESUPUESTARIO 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

 Registro de materiales y 
suministros sin almacén 

      

        

1 Por el devengado por adquisición 
de materiales y suministros. ↭ 

Factura, 
contrato, 

constancia de 
recepción de 
los bienes o 
documento 
equivalente. 

Frecuente 5.1.2.1 
Materiales de 
Administra-

ción, Emisión 
de 

Documentos 
y Artículos 
Oficiales 

o 

2.1.1.2 
Proveedores 
por Pagar a 
Corto Plazo 

 

8.2.5 
Presupuesto 
de Egresos 
Devengado 

8.2.4 
Presupuesto 
de Egresos 

Comprometid
o 

    5.1.2.2 
Alimentos y 
Utensilios 

o 

   

    5.1.2.4 
Materiales y 
Artículos de 
Construcción 

y de 
Reparación 

O 

   

    5.1.2.5 
Productos 
Químicos, 
Farmacéu-
ticos y de 

Laboratorio 

o 

   

    5.1.2.6 
Combustibles, 
Lubricantes y 

Aditivos 

o 

   

    5.1.2.7 
Vestuario, 
Blancos, 

Prendas de 
Protección y 

Artículos 
Deportivos 

O 

   

    5.1.2.9 
Herramientas 
Refacciones 
y Accesorios 

Menores 

   

        

        

2 Por la expedición de la cuenta por 
liquidar certificada para el pago de 
materiales y suministros. ↭ 

Cuenta por 
liquidar 

certificada o 
documento 
equivalente. 

Frecuente   8.2.6 
Presupuesto 
de Egresos 

Ejercido 

8.2.5 
Presupuesto 
de Egresos 
Devengado 

        

        

3 Por el pago de la adquisición de 
materiales y suministros. ↭ 

Cheque, ficha 
de depósito y/o 
transferencia 

bancaria. 

Frecuente 2.1.1.2 
Proveedores 
por Pagar a 
Corto Plazo 

1.1.1.2 
Bancos/ 

Tesorería 

8.2.7 
Presupuesto 
de Egresos 

Pagado 

8.2.6 
Presupuesto 
de Egresos 

Ejercido 
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III.1.2 MATERIALES Y SUMINISTROS 

 

No. CONCEPTO 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODI-

CIDAD 

REGISTRO 

CONTABLE PRESUPUESTARIO 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

4 Por la devolución de materiales y 
suministros (antes del pago). 

Tarjeta de salida 
de almacén o 
documento 
equivalente. 

Eventual 2.1.1.2 
Proveedores 
por Pagar a 
Corto Plazo 

 8.2.4* 
Presupuesto 
de Egresos 
Comprome-

tido 

8.2.5* 
Presupuesto 
de Egresos 
Devengado 

    5.1.2.1* 
Materiales de 
Administración
, Emisión de 
Documentos 
y Artículos 
Oficiales 

o 

 8.2.5* 
Presupuesto 
de Egresos 
Devengado 

8.2.6* 
Presupuesto 
de Egresos 

Ejercido 

    5.1.2.2* 
Alimentos y 
Utensilios 

   

    o    

    5.1.2.4* 

Materiales y 
Artículos de 
Construcción 

y de 
Reparación 

o 

   

    5.1.2.5* 
Productos 
Químicos, 

Farmacéutico
s y de 

Laboratorio 

o 

   

    5.1.2.6* 
Combustibles, 
Lubricantes y 

Aditivos 

o 

   

    5.1.2.7* 
Vestuario, 
Blancos, 

Prendas de 
Protección y 

Artículos 
Deportivos 

o 

   

    5.1.2.9* 
Herramientas 
Refacciones 
y Accesorios 

Menores 

   

        

5 Por la devolución de materiales y 
suministros (después del pago). 

Tarjeta de salida 
de almacén, nota 
de crédito o 
documento 
equivalente. 

Frecuente 1.1.2.3 
Deudores 

Diversos por 
Cobrar a 

Corto Plazo 

 8.2.4* 
Presupuesto 
de Egresos 
Comprometid

o 

8.2.5* 
Presupuesto 
de Egresos 
Devengado 

    5.1.2.1* 
Materiales de 
Administración
, Emisión de 
Documentos 
y Artículos 
Oficiales 

o 

 8.2.5* 
Presupuesto 
de Egresos 
Devengado 

8.2.6* 
Presupuesto 
de Egresos 

Ejercido 
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III.1.2 MATERIALES Y SUMINISTROS 

 

No. CONCEPTO 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODI-

CIDAD 

REGISTRO 

CONTABLE PRESUPUESTARIO 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

    5.1.2.2* 
Alimentos y 
Utensilios 

o 

 8.2.6* 
Presupuesto 
de Egresos 

Ejercido 

8.2.7* 
Presupuesto 
de Egresos 

Pagado 

    5.1.2.4* 
Materiales y 
Artículos de 

Construcción 
y de 

Reparación 

o 

o   

    5.1.2.5* 
Productos 
Químicos, 

Farmacéutico
s y de 

Laboratorio 

o 

   

    5.1.2.6* 
Combustibles, 
Lubricantes y 

Aditivos 

o 

   

    5.1.2.7* 
Vestuario, 
Blancos, 

Prendas de 
Protección y 

Artículos 
Deportivos 

o 

   

    5.1.2.9* 
Herramientas, 
Refacciones 
y Accesorios 

Menores 

   

6 Por la expedición de la cuenta por 
liquidar certificada para el pago de 
materiales y suministros con nota de 
crédito. ↭ 

Cuenta por 
liquidar 
certificada o 
documento 
equivalente. 

Frecuente   8.2.6 
Presupuesto 
de Egresos 

Ejercido 

8.2.5 
Presupuesto 
de Egresos 
Devengado 

7 Por el pago por adquisición de 
materiales y suministros con nota de 
crédito. 

Nota de 
crédito. 

Frecuente 2.1.1.2 
Proveedores 
por Pagar a 
Corto Plazo 

1.1.2.3 
Deudores 
Diversos 

por Cobrar 
a Corto 
Plazo 

8.2.7 
Presupuesto 
de Egresos 

Pagado 

8.2.6 
Presupuesto 
de Egresos 

Ejercido 

8 Por el cobro de la devolución de 
materiales y suministros (después del 
pago). 

 

 

 

 

Notas: *Afectación con signo 
negativo para respetar la naturaleza 
de la cuenta contable 

Cheque, ficha 
de depósito 
y/o 
transferencia 
bancaria. 

Frecuente 1.1.1.2 
Bancos/ 

Tesorería 

1.1.2.3 
Deudores 
Diversos 

por Cobrar 
a Corto 
Plazo 

  

 ↭ Registros automáticos. 

Se complementa con la guía V.2.2. 
Anticipos a Proveedores. 
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III.1.3 SERVICIOS GENERALES 

 

No. CONCEPTO 
DOCUMEN

TO 
FUENTE 

PERIODI-
CIDAD 

REGISTRO 

CONTABLE PRESUPUESTARIO 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Por el devengado de contratación de 

servicios generales. ↭ 

Factura o 

documento 

equivalente. 

Frecuente 5.1.3.1 

Servicios 

Básicos 

o 

2.1.1.2 

Proveedores 

por Pagar a 

Corto Plazo 

8.2.5 

Presupuesto 

de Egresos 

Devengado 

8.2.4 

Presupuesto 

de Egresos 

Comprometid

o 

    5.1.3.2 

Servicios de 

Arrenda-

miento 

o 

   

    5.1.3.3 

Servicios 

Profesionales, 

Científicos y 

Técnicos y 

Otros 

Servicios 

o 

   

    5.1.3.4 

Servicios 

Financieros, 

Bancarios y 

Comerciales 

o 

   

    5.1.3.5 

Servicios de 

Instalación, 

Reparación, 

Manteni-

miento y 

Conservación 

o 

   

    5.1.3.6 

Servicios de 

Comunica-

ción Social y 

Publicidad 

o 

   

    5.1.3.7 

Servicios de 

Traslado y 

Viáticos 

o 

   

    5.1.3.8 

Servicios 

Oficiales 

o 

   

    5.1.3.9  

Otros 

Servicios 

Generales 
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III.1.3 SERVICIOS GENERALES 

 

No. CONCEPTO 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODI-

CIDAD 

REGISTRO 

CONTABLE PRESUPUESTARIO 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

2 Por la expedición de la cuenta por 

liquidar certificada para el pago de 

servicios generales. ↭ 

Cuenta por 

liquidar 

certificada o 

documento 

equivalente. 

Frecuente   8.2.6 

Presupuesto 

de Egresos 

Ejercido 

8.2.5 

Presupuesto 

de Egresos 

Devengado 

        

3 Por el pago por la adquisición de 

servicios generales. ↭ 

NOTA: 

↭ Registros automáticos. 

Cheque, ficha 

de depósito 

y/o 

transferencia 

bancaria. 

Frecuente 2.1.1.2 

Proveedores 

por Pagar a 

Corto Plazo 

1.1.1.2 

Bancos/ 

Tesorería 

 

8.2.7 

Presupuesto 

de Egresos 

Pagado 

8.2.6 

Presupuesto 

de Egresos 

Ejercido 
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V.1.2 DEUDORES DIVERSOS 

 

No. CONCEPTO 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODI-

CIDAD 

REGISTRO 

CONTABLE PRESUPUESTARIO 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Por los deudores diversos. Cheque, ficha de 
depósito y/o 
transferencia 
bancaria. 

Frecuente 1.1.2.3 
Deudores 
Diversos 

por Cobrar 
a Corto 
Plazo 

o 

1.1.1.2 
Bancos/ 

Tesorería 

 

  

        

2 Por el cobro a deudores diversos. Cheque, ficha de 
depósito y/o 
transferencia 
bancaria. 

Frecuente 1.1.1.2 
Bancos/ 

Tesorería 

1.1.2.3 
Deudores 
Diversos 

por Cobrar 
a Corto 
Plazo 
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V.1.5 BIENES EN COMODATO 

 

No. CONCEPTO 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODI-

CIDAD 

REGISTRO 

CONTABLE PRESUPUESTARIO 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

 Bienes Inmuebles       

1 Por los bienes recibidos por el ente 
público por parte del comodante. 

Contrato de 
comodato. 

Frecuente 7.6.3 
Bienes 
Bajo 

Contrato 
en 

Comodato 

7.6.4 
Contrato de 
Comodato 
por Bienes 

  

        

2 Por la devolución de los bienes del 
ente público comodatario al ente 
público comodante por la conclusión 
del contrato. 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

Contrato de 
comodato. 

Frecuente 7.6.4 
Contrato 

de 
Comodato 
por Bienes 

7.6.3 
Bienes Bajo 
Contrato en 
Comodato 
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V.1.8 FONDO ROTATORIO O REVOLVENTE 

 

No. CONCEPTO 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODI-

CIDAD 

REGISTRO 

CONTABLE PRESUPUESTARIO 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Por la entrega de recursos para la 
constitución del fondo rotatorio o 
revolvente. 

Oficio de 
autorización de 
fondo rotatorio o 

revolvente, 
documento 

equivalente y 
emisión de medio 

de pago. 

Anual 1.1.2.5 
Deudores 

por Anticipos 
de la 

Tesorería a 
Corto Plazo 

1.1.1.2 
Bancos/ 

Tesorería 

  

        

2 Por la comprobación del fondo 
rotatorio o revolvente. 

Oficio de 
comprobación de 
gastos/factura o 

documento 
equivalente. 

Frecuente 5.1.2.1 
Materiales de 
Administra-

ción, Emisión 
de 

Documentos 
y Artículos 
Oficiales 

o 

1.1.2.5 
Deudores 

por Anticipos 
de la 

Tesorería a 
Corto Plazo 

8.2.5 
Presupuesto 
de Egresos 
Devengado 

 

    5.1.2.2 
Alimentos y 
Utensilios 

o 

 8.2.6 
Presupuesto 
de Egresos 

Ejercido 

 

    5.1.2.4 
Materiales y 
Artículos de 
Construcción 

y de 
Reparación 

o 

 8.2.7 
Presupuesto 
de Egresos 

Pagado 

8.2.4 
Presupuest

o de 
Egresos 

Comprome-
tido 

    5.1.2.5 
Productos 
Químicos, 

Farmacéuti-
cos y de 

Laboratorio 

o 

  8.2.5 
Presupuest

o de 
Egresos 

Devengado 

    5.1.2.6 
Combus-

tibles 
Lubricantes y 

Aditivos 

o 

  8.2.6 
Presupuest

o de 
Egresos 
Ejercido 

    5.1.2.7 
Vestuario, 
Blancos, 

Prendas de 
Protección y 

Artículos 
Deportivos 

o 

   

    5.1.2.9 
Herramientas 
Refacciones 
y Accesorios 

Menores 
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V.1.8 FONDO ROTATORIO O REVOLVENTE 

 

No. CONCEPTO 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODI-

CIDAD 

REGISTRO 

CONTABLE PRESUPUESTARIO 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

    5.1.3.1 
Servicios 
Básicos 

o 

   

    5.1.3.7 
Servicios 

de 
Traslado y 

Viáticos 

   

3 Por la reposición del fondo rotatorio o 
revolvente. 

Oficio de 
autorización de 
fondo rotatorio o 
revolvente, 
documento 
equivalente y 
emisión de 
medio de pago. 

Frecuente 1.1.2.5 
Deudores 

por 
Anticipos 

de la 
Tesorería 
a Corto 
Plazo 

1.1.1.2 
Bancos/ 

Tesorería 

  

4 Por el ingreso de los recursos por el 
reintegro derivado de la cancelación 
del fondo rotatorio o revolvente. 

Cheque y/o 
transferencia 
bancaria. 

Anual 1.1.1.2 
Bancos/ 

Tesorería 

1.1.2.5 
Deudores 

por 
Anticipos 

de la 
Tesorería a 
Corto Plazo 
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V.2.2 ANTICIPOS A PROVEEDORES 

 

No. CONCEPTO 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODI-

CIDAD 

REGISTRO 

CONTABLE PRESUPUESTARIO 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

 ANTICIPOS SIN AFECTACION 
PRESUPUESTARIA. 

      

        

1 Por el anticipo a proveedores por 
adquisición de bienes y 
contratación de servicios. 

Recibo oficial, 
factura, contrato o 

documento 
equivalente. 

Frecuente 1.1.3.1 
Anticipo a 

Proveedores 
por 

Adquisición 
de Bienes y 
Prestación 

de Servicios 
a Corto 
Plazo 

1.1.1.2 
Bancos/ 

Tesorería 

  

2 Por la aplicación del anticipo a 
proveedores por la adquisición de 
bienes y contratación de servicios. 

Recibo oficial, 
factura, contrato o 

documento 
equivalente. 

Frecuente 5.1.2.1 
Materiales de 
Administra-

ción, Emisión 
de 

Documentos 
y Artículos 
Oficiales 

O 

1.1.3.1 
Anticipo a 
Proveedor

es por 
Adquisi-
ción de 

Bienes y 
Prestación 

de 
Servicios a 

Corto 
Plazo 

8.2.5 
Presupuesto 
de Egresos 
Devengado 

8.2.4 
Presupuesto 
de Egresos 
Comprome-

tido 

    5.1.2.2 
Alimentos y 
Utensilios 

O 

 8.2.6 
Presupuesto 
de Egresos 

Ejercido 

8.2.5 
Presupuesto 
de Egresos 
Devengado 

    5.1.2.4 
Materiales y 
Artículos de 
Construc-
ción y de 

Reparación 

O 

 8.2.7 
Presupuesto 
de Egresos 

Pagado 

8.2.6 
Presupuesto 
de Egresos 

Ejercido 

    5.1.2.5 
Productos 
Químicos, 

Farmacéuti-
cos y de 

Laboratorio 

O 

   

    5.1.2.6 
Combustibles 
Lubricantes y 

Aditivos 

O 

   

    5.1.2.7 
Vestuario, 
Blancos, 

Prendas de 
Protección y 

Artículos 
Deportivos 

O 

   

    5.1.2.9 
Herramientas 
Refacciones y 

Accesorios 
Menores 

   

    O    
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V.2.2 ANTICIPOS A PROVEEDORES 

 

No. CONCEPTO 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODI-

CIDAD 

REGISTRO 

CONTABLE PRESUPUESTARIO 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

    5.1.3.1 
Servicios 
Básicos 

o 

   

    5.1.3.2 
Servicios de 

Arrenda-
miento 

o 

   

    5.1.3.3 
Servicios 

Profesionales 
Científicos y 
Técnicos y 

Otros 
Servicios 

o 

   

    5.1.3.4 
Servicios 

Financieros, 
Bancarios y 
Comerciales 

o 

   

    5.1.3.5 
Servicios de 
Instalación, 
Reparación, 

Manteni-
miento y 

Conservación 

o 

   

    5.1.3.6 
Servicios de 
Comunica-

ción Social y 
Publicidad 

o 

   

    5.1.3.7 
Servicios de 
Traslado y 

Viáticos 

o 

   

    5.1.3.8 
Servicios 
Oficiales 

o 

   

    5.1.3.9 Otros 
Servicios 

Generales 
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VIII.1.1 CIERRE DE CUENTAS DE INGRESOS Y GASTOS 

 

No. CONCEPTO 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODI-

CIDAD 

REGISTRO 

CONTABLE PRESUPUESTARIO 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 
 
 
 
 

 
 

Por el registro al cierre del 
ejercicio por el traspaso del saldo 
de cuent|as de ingresos. 
 
 
 
 
 
 
 
 

Póliza de 
diario. 

Anual 4.1.7.3 
Ingresos por Venta 

de Bienes y 
Prestación de 
Servicios de 
Entidades 

Paraestatales y 
Fideicomisos No 

Empresariales y No 
Financieros 

 
4.2.2.1 

Transferencias y 
Asignaciones  

 
4.3.9.9 

 Otros Ingresos y 
Beneficios Varios 

 

6.1           
Resumen de 
Ingresos y 

Gastos 

  
 
 
 
 
 

        

 2 Por el registro al cierre del 
ejercicio por el traspaso del saldo 
de cuentas de gastos. 

Póliza de 
diario. 

Anual 6.1 
 Resumen de 

Ingresos y Gastos 

5.1.1.1 
Remunera-
ciones al 

Personal de 
Carácter 

Permanente 
5.1.1.2 

Remunera-
ciones al 

Personal de 
Carácter 

Transitorio 
5.1.1.3 

Remunera-
ciones 

Adicionales y 
Especiales 

5.1.1.4 
Seguridad 

Social 
5.1.1.5      
Otras 

Prestaciones 
Sociales y 

Económicas 
5.1.2.1 

Materiales de 
Adminis-
tración, 

Emisión de 
Documentos y 

Artículos 
Oficiales 
5.1.2.2 

Alimentos y 
Utensilios 

5.1.2.4 
Materiales y 
Artículos de 

Construcción 
y de 

Reparación 
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VIII.1.1 CIERRE DE CUENTAS DE INGRESOS Y GASTOS 

 

No. CONCEPTO 
DOCUMENTO 

FUENTE 

PERIODI-

CIDAD 

REGISTRO 

CONTABLE PRESUPUESTARIO 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

     5.1.2.5 
Productos 
Químicos, 

Farmacéuticos 
y de 

Laboratorio 

5.1.2.6 
Combustibles, 
Lubricantes y 

Aditivos 

5.1.2.7 
Vestuario, 
Blancos, 

Prendas de 
Protección y 

Artículos 
Deportivos 

5.1.2.9 
Herramientas, 
Refacciones y 

Accesorios 
Menores 

5.1.3.1 
Servicios 
Básicos 

5.1.3.2 
Servicios de 

Arrendamiento 

5.1.3.3 
Servicios 

Profesionales, 
Científicos y 
Técnicos y 

Otros Servicios 

5.1.3.4 
Servicios 

Financieros, 
Bancarios y 
Comerciales 

5.1.3.5 
Servicios de 
Instalación, 
Reparación, 

Mantenimiento 
y 

Conservación 

5.1.3.6 
Servicios de 
Comunica-

ción Social y 
Publicidad 

5.1.3.7 
Servicios de 
Traslado y 

Viáticos 

5.1.3.8 
Servicios 
Oficiales 

5.1.3.9    
Otros 

Servicios 
Generales 
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VIII.1.1 CIERRE DE CUENTAS DE INGRESOS Y GASTOS 

 

No. CONCEPTO 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODI-

CIDAD 

REGISTRO 

CONTABLE PRESUPUESTARIO 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

     5.5.1.5 
Depreciación 

de Bienes 
Muebles 
5.5.1.6 

Deterioro de 
Bienes 
5.5.1.7 

Amortización 
de Activos 
Intangibles 

5.5.1.8 
Disminución 

de Bienes por 
pérdida u 

obsolescencia 
5.5.9.9     

Otros Gastos 
Varios 

  

        
        
3 Por el ahorro en la Hacienda 

Pública/Patrimonio. 
Póliza de 

diario. 
 6.1 Resumen 

de Ingresos y 
Gastos 

6.2          
Ahorro de la 

gestión 

  

        
        
4 Por el desahorro en la Hacienda 

Pública/Patrimonio 
Póliza de 

diario. 
 6.3 Desahorro 

de la gestión 
6.1             

Resumen de 
Ingresos y 

Gastos 

  

        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
   

 
 
 
 
 
 
 
 
} 
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VIII.1.2 CIERRE DE CUENTAS PATRIMONIALES 

 

No. CONCEPTO 
DOCUMENTO 

FUENTE 

PERIODI-

CIDAD 

REGISTRO 

CONTABLE PRESUPUESTARIO 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

1 Por el cierre de cuentas patrimoniales 
con ahorro en la gestión 

Póliza de diario.  6.2  

Ahorro de 
la gestión 

3.2 
Patrimonio 
Generado 

  

     3.2.1 
Resultados 

del 
Ejercicio: 
Ahorro / 

(Desahorro) 

  

2 Por el cierre de cuentas 
Patrimoniales con desahorro en la 
gestión 

Póliza de diario.  3.2 
Patrimonio 
Generado 

6.3 
Desahorro 

de la 
gestión 

  

    3.2.1 
Resultado

s del 
Ejercicio: 
Ahorro / 

(Desahorr
o) 
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VIII.1.3 CIERRE DE CUENTAS PRESUPUESTARIAS 

 

No. CONCEPTO 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODI-

CIDAD 

REGISTRO 

CONTABLE PRESUPUESTARIO 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

        
1 Ley de Ingresos devengada no 

recaudada. 
Póliza de diario. Anual   8.1.4              

Ley de 
Ingresos 

Devengada 

8.1.2              
Ley de 

Ingresos por 
Ejecutar 

        
        
        
2 Traspaso al cierre del ejercicio de las 

modificaciones negativas a la Ley de 
Ingresos. 

Póliza de diario. Anual   8.1.3     
Modificacion
es a la Ley 
de Ingresos 
Estimada  

8.1.2              
 Ley de 

Ingresos por 
Ejecutar 

        
        
        
3 Traspaso al cierre del ejercicio de las 

modificaciones positivas a la Ley de 
Ingresos. 

Póliza de diario. Anual   8.1.2            
Ley de 

Ingresos por 
Ejecutar 

8.1.3   
 Modifica-
ciones a la 

Ley de 
Ingresos 
Estimada  

        
        
        
4 Ley de Ingresos por Ejecutar no 

devengada. 
Póliza de diario. Anual   8.1.2             

Ley de 
Ingresos por 

Ejecutar 

8.1.1              
Ley de 

Ingresos 
Estimada 

        
        
        
5 Presupuesto de egresos por ejercer 

no comprometido. 
Póliza de diario. Anual   8.2.1    

Presupuesto 
de Egresos 
Aprobado  

8.2.2   
Presupuesto 
de Egresos 
por Ejercer 

        
        
        
6 Presupuesto de egresos 

Comprometido no devengado. 
Póliza de diario. Anual   8.2.2    

Presupuesto 
de Egresos 
por Ejercer  

8.2.4    
Presupuesto 
de Egresos 
Comprometi

do  
        
        
        
7 Traspaso al cierre del ejercicio de las 

modificaciones negativas al 
Presupuesto aprobado. 

Póliza de diario. Anual   8.2.2    
Presupuesto 
de Egresos 
por Ejercer 

8.2.3     
Modificacion

es al 
Presupuesto 
de Egresos 
Aprobado 

        
        
        
8 Traspaso al cierre del ejercicio de las 

modificaciones positivas al 
Presupuesto aprobado. 

Póliza de diario. Anual   8.2.3     
Modificacion

es al 
Presupuesto 
de Egresos 
Aprobado 

8.2.2   
Presupuesto 
de Egresos 
por Ejercer 
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VIII.1.3 CIERRE DE CUENTAS PRESUPUESTARIAS 

 

No. CONCEPTO 
DOCUMENTO 

FUENTE 
PERIODI-

CIDAD 

REGISTRO 

CONTABLE PRESUPUESTARIO 

CARGO ABONO CARGO ABONO 

        
        
9 Asiento Final de los gastos durante el 

ejercicio –Determinación de Adeudos 
de Ejercicios Fiscales Anteriores-. 

Póliza de diario. Anual   9.3             
Adeudos de 
Ejercicios 
Fiscales 

Anteriores 

8.2.5   
Presupuesto 
de Egresos 
Devengado  

   8.2.6   
Presupuesto 
de Egresos 

Ejercido 
        
        
        

10 Asiento Final de acuerdo con la Ley 
de Presupuesto (Superávit 
Financiero). 

Póliza de diario. Anual   8.1.5            
Ley de 

Ingresos 
Recaudada 

8.2.7 
Presupuesto 
de Egresos 

Pagado 
   9.1           

Superávit 
Financiero 

   9.3           
Adeudos de 
Ejercicios 
Fiscales 

Anteriores 
        
        
        

11 Asiento Final de acuerdo con la Ley 
de Presupuesto (Déficit Financiero). 

Póliza de diario. Anual   8.1.5            
 Ley de 
Ingresos 

Recaudada 

8.2.7    
Presupuesto 
de Egresos 

Pagado 
  9.2               

Déficit 
Financiero 

9.3             
Adeudos de 
Ejercicios 
Fiscales 

Anteriores 
        
        
        

12 Cierre presupuestario del Ejercicio 
con Superávit Financiero. 

Póliza de diario. Anual   8.2.1     
Presupuesto 
de Egresos 
Aprobado 

8.1.1               
Ley de 

Ingresos 
Estimada 

  9.1            
Superávit 
Financiero 

 

        
        
        
        

13 Cierre presupuestario del Ejercicio 
con Déficit Financiero. 

Póliza de diario. Anual   8.2.1         
Presupuesto 
de Egresos 
Aprobado 

8.1.1            
Ley de 

Ingresos 
Estimada 

   9.2              
Déficit 

Financiero 
 
 
 
 

 

 


